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Om detta egenkontrollprogram

Detta egenkontrollprogram beskriver rutiner och metoder for elinstallationsarbeten och syftar
till att sékra att elinstallationsarbeten utfors sa att de uppfyller gallande krav i
elsakerhetslagen, elsakerhetsférordningen och myndighetsforeskrifter.
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1 Inledning/FoOrord

Inom SODERMANS EL AB har vi uppréttat detta egenkontrollprogram for
elinstallationsarbete i syfte att uppfylla de krav som Elsékerhetslagen och
elsakerhetsforordningen med tillhdrande myndighetsforeskrifter stéller. Detta
egenkontrollprogram syftar dven till att sakerstalla att vara metoder och rutiner halls
uppdaterade och relevanta for den verksamhet vi bedriver som elinstallationsforetag. Genom
att ledningen i foretaget varit delaktiga i upprattandet och det fortsatta arbetet med att halla
egenkontrollprogrammet aktuellt sa starks ocksa moéjligheterna for att 6vriga
verksamhetsbeslut gors med samstammighet gentemot detta egenkontrollprogram.

For att egenkontrollprogrammet ska vara en naturlig och standigt gallande del i vart arbete
med elinstallationer halls genom rutiner (beskrivna i senare del) alla medarbetare och ev.
inhyrd personal som har uppgifter inom elinstallationsarbete delaktiga i
egenkontrollprogrammet och dess kommande revideringar. | dessa rutiner sakerstalls det att
alla berorda standigt har tillgang till detta egenkontrollprogram.

2 FOretagets organisation

2.1 Huvudverksamhet

Foretagets huvudverksamhet ar alla typer av elinstallationer.

Forutom huvudverksamheten bedrivs dven verksamhet inom Larm, Data Service.

2.2 Ledning

Foretagets ledning bestar av styrelse som ger uppdrag at Verkstéllande direktor att leda
verksamheten mot Gverenskomna mal.

Till sitt stod har VD en sammansatt ledningsgrupp med utvalda medarbetare som genom bl.a.
regelbundna moten sétter upp operativa riktlinjer for verksamheten. Under dessa moten finns
egenkontrollprogrammet som en staende punkt pa agendan och vid ett tillfalle per ar i Jan.
halls ett sarskilt mote déar egenkontrollprogrammet gas igenom och ev. revideras. Till samtliga
moten har elinstallatéren/erna for regelefterlevnad rapporterat ev. forandringsbehov eller
andra punkter att ta upp kopplade till elinstallationsverksamheten.

Vid det for egenkontrollprogrammets arliga dedikerade ledningsgruppsmote sa ar
elinstallatérens/ernas deltagande ett krav for motets genomférande.



3 Elinstallationsverksamheten
3.1 Beskrivning

Den verksamhet som utgor elinstallationsverksamhet och dar elinstallationsarbete bedrivs
enligt definition i Elsakerhetslagen 4 och allmént rdd i ELSAK-FS 2017:2 2 kap. pa
SODERMANS EL AB ar entreprenad- och serviceverksamhet inom elinstallation till bade
foretags- och privatkunder. VVerksamheten &r tjansteverksamhet enligt verksamhetstyper

nedan och beskrivna slag av arbeten under respektive verksamhetstyp. | samband med dessa
tjanster forekommer oftast materielforsaljning av det som ska installeras.

3.2 Verksamhetstyper
3.2.1 Inom lagspanning
Bandrift — lagspanning
Elinstallationsarbete pa anlaggningar for jarnvéags-, sparvéags-, tunnelbane- och tradbusdrift.

Bostader

Elinstallationsarbete pa anlaggningar eller anlaggningsdelar for anvandning av el som &r
bostader, inklusive till bostaden hérande byggnader och bostadsmiljoer.

Slag av arbeten inom omradet:

e  Kiraft- och belysningsanlaggningar med tillhérande installation
e  Service- och underhallsarbeten pa befintliga anlaggningar
e  Forandring och utdkning av befintliga anlaggningar

Allmanna och offentliga utrymmen

Elinstallationsarbete pa anlaggningar eller anlaggningsdelar fér anvandning av el inom
kontor, restauranger, skolor, och évriga kommersiella och offentliga lokaler.
(Verksamhetsomradet omfattar inte sddant elinstallationsarbete som omfattas av
verksamhetsomrade Bostéder)



Slag av arbeten inom omradet:

e Kraft- och belysningsanléaggningar med tillhérande installationer fran servis
e Service- och underhallsarbeten pa befintliga anlaggningar
e FOrandring och utokning av befintliga anldggningar

Ovriga anlaggningar for anvandning av el

Elinstallationsarbete pa anlaggningar eller anlaggningsdelar for anvandning av el inom
vagbelysning, industrier, lantbruk, utrymmen med forhojd brandrisk, explosiv atmosfar och
medicinska utrymmen samt andra anldggningar eller anlaggningsdelar for anvandning av el
som inte omfattas av verksamhetstypen Bostéder eller Allmé&nna och offentliga utrymmen.

Slag av arbeten inom omradet:

e Kraft- och belysningsanlaggningar med tillhdrande installation fran servis
e Service- och underhallsarbeten pa befintliga anlaggningar
e FoOréndring och utékning av befintliga anlaggningar

Eln&t — lagspanning

Elinstallationsarbete pa anlaggningar eller anlaggningsdelar for verforing av el, i elnat som
ar koncessionspliktiga.

Slag av arbeten inom omradet:

e Installation av kabelnat och kabelskap med tillhérande skyddsapparater
e Service- och underhallsarbeten pa befintliga anlaggningar
e Forandring och utdkning av befintliga anlaggningar

Elproduktionsanlaggningar
Elinstallationsarbete pa solcellsanlaggningar, batterilager, anlaggningar inom vatten-, vind-
och reservkraft, kraftforsorjning av sékerhetssystem och andra anlaggningar eller
anlaggningsdelar fér produktion av el.
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Slag av arbeten inom omradet:

e Installation solcellsanlaggningar inklusive omvandlare och kabelnat dér DC
e Installation av vind- och/eller vattenkraftsanldggningar med tillhérande utrustning for
natanslutning.



e Service- och underhallsarbeten pa befintliga anlaggningar
e Forandring och utdkning av befintliga anlaggningar

3.3.2 Begransade verksamhetstyper (Inom lagspanning)

Hissar, portar och rulltrappor
Elinstallationsarbete i befintlig gruppledning som innebar:
e att fast anslutna och koppla loss hissar, portar och rulltrappor, samt
e attinstallera ljusarmaturer, elkopplare och uttag.
Maskiner
Elinstallationsarbete i befintlig gruppledning som innebar
e att fast ansluta och koppla loss maskiner, motorer och apparater, samt
e attinstallera ljusarmaturer, elkopplare och uttag.
Varme, kyla och ventilation
Elinstallationsarbete i befintlig gruppledning som innebar

e att fast ansluta eller koppla loss varme-, kyl-och ventilationssystem, samt
e attinstallera ljusarmaturer, elkopplare och uttag.

3.2.3 Inom hoégspanning

Elnat

Elinstallationsarbete pa anlaggningar eller anldaggningsdelar for 6verforing av el i elndt som
ar koncessionspliktiga.

Slag av arbeten inom omradet:

e Service- och underhallsarbeten pa befintliga anlaggningar
e Forandring och utdkning av befintliga anlaggningar



3.2.4 Sarskilda verksamhetstyper

Kabelforlaggning

Elinstallationsarbete i anlaggningar och anlaggningsdelar for dverforing av el i elndt som ar
koncessionspliktiga, begransat till arbeten som innebar:

e att forlagga jordkabel i mark, inklusive att satta upp tillhérande kabelskap, stolpar,
jordtag och forlagga langsgaende jordlina,

e att utfdra lindragning och utdragning av hangkabel, samt

e att samtidigt forlagga jordkabel tillhérande icke koncessionspliktiga nat vid
elinstallationsarbete enligt forsta punkten.

3.3 Registrering

Registrering i Elsakerhetsverkets foretagsregister ar utférd och uppdaterad.

Senast uppdaterat datum: 2017-01-30

4 Kompetenskrav och tillgang till kompetens

4.1 Kompetenskrav

For verksamhetsomrade "bostader” kravs grundlaggande utbildning inom elinstallation
sasom ECY-certifikat eller motsvarande samt uppdaterade kunskaper i
Elinstallationsreglerna.

For det specifika arbetet “inkoppling av maskin” kravs utbildning motsvarande
Elsdkerhetsverkets krav pd begrinsad auktorisation enligt ELSAK-FS 2017:4.



4.2 Tillgang till kompetens

| en separat kompetensmatris redovisas tillgangen till kompetens genom att:

e varje person listas individuellt med beskrivning av erfarenhet/utbildning och vilken
verksamhetstyp han/hon tjanstgor inom eller specifikt arbete han/hon utfor.

e Varje personalkategori redovisas med beskrivning av erfarenhet/utbildning som
kravs for den verksamhetstyp han/hon tjanstgor inom eller specifikt arbete han/hon
utfor. Varje person listas med koppling till de personalkategorier han/hon utfér. Varje
person listas med koppling till de personalkategorier han/hon ar verksam inom.

4.2.1 Kompetensinventering

Vid medarbetarsamtal som sker minst en gang per ar gar ansvarig chef igenom de
dokumenterade kompetenskrav som galler medarbetaren och verifierar att dessa uppfylls
och ar uppdaterade.

Utbildningskrav/Kunskapskrav

Nar det galler grundutbildning verifieras detta med giltigt ECY certifikat eller gymnasie- eller
vuxenutbildningsbetyg. Nar det galler certifikatskrav och utbildning i gdllande regelverk
verifieras detta med kursintyg och stams av mot giltighetstid etc.

Kompetenskrav/Fardighetskrav

Kompetens- och fardighetskrav som kraver en bedémning verifieras i de flesta fall genom en
avstdmning mellan medarbetare och utsedd chef da dessa kompetenser oftast kan intygas
av personen sjalv och/eller kollegor. | de fall de behéver verifieras genom test/prov finns
detta angivet under respektive krav i dokumentationen och dar finns ocksa angivet
forutsattningar for testet/provet.

Erfarenhetskrav

Erfarenhetskrav som t.ex. larlingstid eller erfarenhetskrav inom sarskild
verksamhetstyp/arbetslag verifieras genom tidslogg som intygas av ansvarig handledare.
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4.3 Kompetensutveckling och uppdatering

Kompetenskraven jamférs med medarbetares aktuella kompetens i samband med

medarbetarsamtal och planering gors for att se till att nédvandig utbildning genomfoérs
exempelvis nar:

e det kommer ny teknik som paverkar elinstallationerna
e det kommer nya foreskrifter eller standarder

e det ror sig om mycket komplicerade elinstallationer
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Nar kompetensbrister upptacks for de arbeten/uppgifter som den anstéllde ar planerad att
utféra gors en kompetensutvecklingsplan som innebar att utbildning och/eller
erfarenhetsperioder planeras in och f6ljs upp mot dokumenterade deadlines. Denna
dokumentation aterfinns i kompetensmatris/kompetenskort.

For certifikat etc. med giltighetstid gors en overgripande inventering kvartalsvis dar
kompetensutvecklingsbehov for certifikat etc. som lI6per ut under kommande kvartal
planeras in med tidsbestamd uppfdljning.

5 Elinstallatorer for regelefterlevnad

Som Elinstallator for regelefterlevnad har foretaget utsett:

KJELL SODERMAN 500618-0193

Ax AL B Registrerad hos elsdakerhetsverket x
PATRIK SODERMAN 710330-0559

A X AL B

6 Organisationen for elinstallationsarbete och
egenkontrollprogram

Vilka personer som innehar respektive roll finns beskrivet i
kompetensmatris/personalregister.

6.1 Ansvarig for egenkontrollprogrammet

Ansvarig for egenkontrollprogrammet ar Kjell Sderman
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Personen som angetts som elinstallator for regelefterlevnad for denna del av foretaget har
ocksa utsetts att svara for egenkontrollprogrammet med avseende pa uppdateringar, halla
informationsmoten, tillgangliggdra och informera berérd personal.

6.2 Chef elinstallationsverksamhet

Overgripande chef och tillika ansvarig for elinstallationsverksamheten &r féretagets VD.
Chefen for elinstallationsverksamheten kan delegera uppgifter som ar kopplade till
egenkontrollprogrammet.

6.3 Arbetsledare/Projektledare

Arbetsledare for respektive avdelning (service entreprenad etc.) har till uppgift att se till att
rutiner gillande kompetens for de som utfor sjalva arbetena (montorer) foljs enligt hur det
beskrivs i avsnittet kompetens (4) i detta egenkontrollprogram. Arbetsledaren har ocksa
ansvaret for att alla uppdrag inventeras ur ett kompetensbehovsperspektiv innan de
paborjas. Det behdver inte betyda att denna person sjalv gor inventeringen pa varje uppdrag
om det tydligt delegerats befogenheter och rutiner for att montéren sjalv ska kunna gora
denna beddémning och hur ev. tveksamheter och otydligheter hanteras.

Det ingar dven i arbetsledarens uppgift att se till att rutinerna for planering och
anlaggningskannedom foljs for de uppdrag som hen ansvarar for.

6.4 Montorer Entreprenad

Utfor alla typer av elinstallationsarbeten pa verksamhetstyperna:

Montorer som endast utfor vissa slag av arbeten har detta beskrivet i
kompetensmatrisen/personalregistret och har delgetts detta i samband med anstallning
eller medarbetarsamtal.
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6.5 Servicemontorer

Utfor alla typer av elinstallationsarbeten pa verksamhetstyperna:

Montorer som endast utfor vissa slag av arbeten har detta beskrivet i
kompetensmatrisen/personalregistret och har delgetts detta i samband med anstallningen
eller medarbetarsamtal.

6.6 Inhyrd personal

Pa foretaget arbetar tidvis inhyrd personal som da har uppgifter enligt kategorierna Montor
entreprenad och/eller Servicemontor. Vilken eller vilka kategorier och om det finns
begransningar i vilka slag av arbeten som utfors finns beskrivet i
kompetensmatrisen/personalregistret och de har delgetts detta. Kompetenskraven fér dessa
personer ar samma som for den anstallda personalen under respektive kategori och
beddmningen sker pa motsvarande satt i samband med introduktion eller
uppfoljningssamtal.
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6.7 Skolpraktikanter och feriearbetande personal

Skolpraktikanter och feriearbetare far i samband med introduktionen en genomgang av de
befogenheter och begransningar de har betraffande elinstallationsarbeten. Detta
dokumenteras och finns atkomligt via Kompetensmatrisen. Alla montérer som ar handledare
for dessa personer har i sina rutiner att alltid kolla upp denna dokumentation innan de ger
dem arbetsuppgifter som klassas som elinstallationsarbete. Kompetenskraven for dessa
personer hanteras i samma dokumentation som den ordinarie personalen och bedémningen
sker pa motsvarande satt i samband med introduktion eller uppfoéljningssamtal.

7 Hur elinstallationsarbete planeras och utfors
7.1 Planering av elinstallationsarbeten

7.1.1 Anlaggningskdnnedom

Vid mottagandet av bestallningar finns en rutin/checklista kopplad till arbetsorder vilket
innebar att nar en ny arbetsorder ska skapas sa ar det ett antal punkter som maste stimmas
av gallande befintlig anlaggnings status och utférande samt kravspecifikationer for det
installationsarbete som ska utféras. Dessutom finns punkter som sakerstaller att nédvandiga
uppgifter om anlaggningens anvandningsomrade, placering och omgivningsmiljé inhamtas
och beddms.

7.1.2 Anlaggningsinnehavare

Vid mottagandet av bestallningar finns en rutin/checklista kopplad till arbetsorder dar det
tydligt framgar att det maste sdkerstallas att anldggningsinnehavaren ar informerad om
uppdraget. Det ska dven sakerstallas kontaktvagar till personer som representerar
anlaggningsinnehavaren och som kan lamna nédvandiga uppgifter om anlaggningen i
samband med planering och utférande av uppdraget.

7.1.3 Bemanning

Alla som planerar bemanning for uppdrag ar val insatta i rutinerna och kraven fér kompetens
enligt kapitlet kompetens i detta egenkontrollprogram.
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De ar ocksa val insatta i hur ev. tveksamheter och avvikelser ska hanteras betraffande
uppdragets kompetenskrav och kompetensen hos involverade personer. De personer som
tar emot bestéallningar pa uppdrag som de sedan sjalva utfor har tydliga riktlinjer att bedéma
sin egen kompetens gentemot uppdraget och vet hur de ska agera vid ev. tveksamheter och

avvikelser.
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7.1.4 Identifiering av kontroller och gallande kravdokumentation

Nar ett uppdrag planeras identifieras det vilka kontroller som behdver utféras under
arbetets gang samt innan och efter idriftsattning. Detta dokumenteras vid mindre uppdrag
pa arbetsorder och pa storre uppdrag i projektplaneringsdokumentationen. Det planeras
aven vilka kontroller som ska dokumenteras och vilka ev. checklistor och kontrolldokument
som ska avvdandas. Om det under arbetets gang sker forandringar eller om det dyker upp nya
forutsattningar som kraver fler eller andra kontroller sa har berérda personer instruktioner
om hur detta aterrapporteras.

| planeringsstadiet faststalls ocksa vilken kravdokumentation som galler fér uppdraget. For
mindre uppdrag som inte kraver speciell projektering galler om inget annat anges
Elsakerhetsverkets foreskrifter om hur elektriska starkstromsanlaggningar ska vara utférda
(ELSAK-FS 2008:1) och svensk standard SS 436 40 00 ” Elinstallationsreglerna ”.

7.2 Utforande

7.2.1 Hantering av dndringar fran planering

Under utférandet av elinstallationsarbeten hanteras de avvikelser och férandringar som
uppkommer gentemot utford planering enligt féljande rutiner.

Vid utforandet av elinstallationsarbeten har alla som arbetar med detta fatt instruktioner om
rapporteringsvagar och befogenheter for att kunna justera planering av installationernas
utformning och planerade kontroller. Det finns tydliga rapportvagar som sakerstaller att det
vid tveksamheter och utokat kompetensbehov dverlaggs med de som utfort planeringen
innan storre justeringar av planeringen genomfors.

Dessutom har alla som har uppgifter inom utférande av elinstallationer fatt tydliga direktiv
om rapporteringsskyldighet nar det dyker upp nya och andrade forutsattningar sa att den
planering som utforts innan arbetet kan justeras i samrad med dem som varit involverade i
det skedet. | de fall dessa andringar etc. hamnar under kategorin avvikelser sa finna
rutinerna for det beskrivet i separat kapitel.
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7.2.2 Egenkontroll

Under utforandet av elinstallationer ska egenkontroll ske av sadant som inte omfattas av
kontroller fére och efter idrifttagning.

Under sjalva utférandet av elinstallationsarbetet gors egenkontroll I6pande som syftar till att
forhindra att ev. felaktigheter inte upptacks. Dessa egenkontroller omfattar all kontroll som
kan utforas i detta skede och som inte ingar i kontroll fére och efter idrifttagning samt
sadant som efter fardigstallande inte ar synligt eller atkomligt. Exempel pa kontroller som
utfors ar okularkontroll av inkopplingar, kapslingar, infastningar, markningar etc.
Kontrollerna sker enligt checklistor kopplade mot arbetsorder. Avvikelser och felaktigheter
av sadan karaktar som kraver rutinforandringar eller riskerar att upprepas hanteras enligt
rutiner for avvikelserapportering.
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7.2.3 Bestillare/Anlaggningsinnehavare kontaktuppgifter

Vid all uppdrag dar det finns ett behov av att de som utfor sjdlva elinstallationsarbetet ska
kunna komma i kontakt med anldggningsinnehavaren for kommunikation om driftsattning,
driftavbrott, anpassningar etc. finns kontaktuppgifter till anlaggningsinnehavarens
representant kopplade till arbetsorder.

7.2.4 Dokumentation av anlaggningens utforande

Alla utférda uppdrag dokumenteras och marks enligt det som kravs for att uppfylla kraven i
ELSAK-FS 2008:1:

88§ En starkstromsanldggning ska vara férsedd med den markning och
dokumentation som behovs for att anlaggningens olika delar entydigt ska kunna identifieras
for drift och underhall. Dokumentationen ska finnas pa svenska, om inte nagot annat sprak
ar lampligare fran elsdkerhetssynpunkt.

Varje montor svarar for att markning och dokumentation for identifiering finns pa plats i
samband med idrifttagning. Exempel pa sadan markning/dokumentation:

e Oversiktsschema pa stillverk

e Varje stallverk/central forses med specifik beteckning

e Huvudledningsschema

e Gruppforteckningar vid elcentraler eller skyltar for utgaende ledningar som redovisar
anslutet objekt, kabeltyp, ledarantal, kabelarea samt maximalt 6verstromsskydd

Markning monteras i anlaggningen och dokumentation dverlamnas till
anlaggningsinnehavaren eller representant for densamma.

8 Hur kontroller av utfort arbete planeras och utfors

| detta kapitel beskrivs de rutiner som sakerstaller att det i varje uppdrag planeras och utfors
erforderliga kontroller fore och efter idrifttagning och att dessa dokumenteras enligt
foretagets riktlinjer.
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8.1 Kontroll av utfort arbete (planera)

Kontroller planeras for uppdrag enligt beskrivning i avsnitt 7.1.4 i detta
egenkontrollprogram.

8.2 Kontroll av utfort arbete (genomfora)

Alla uppdrag som fardigstallts kontrolleras avseende 6verensstammelse med den planering
som gjorts och den kravdokumentation som bestamts ska galla for uppdraget. For mindre
uppdrag av servicejobbskaraktar gérs denna kontroll av montdren sjalv och om inget annat
anges med hanvisning till Elsdkerhetsverkets foreskrifter om hur elektriska
starkstrdmsanlaggningar ska vara utférda (ELSAK-FS 2008:1) och svensk standard SS 436 40
00 ”Elinstallationsreglerna”.

Det ingar ocksa att kontrollera att alla ingaende produkter &r installerade pa ett satt som
stammer 6verens med produkttillverkarens anvisningar.

8.3 Fore idriftsattning

Fore idriftsattning gors kontroller enligt checklistor i hanvisning nedan som sakerstaller att
paford spanning inte kan orsaka fara for personer och/eller egendom. Exempel pa kontroller
som gors ar okularkontroll av installationen, kontinuitetsmatning, isolationsmatning samt
kontroll att ledningslangder och installerade skyddsapparater stimmer 6verens med de
berakningar som gjorts gallande belastningsformaga, utlosningsvillkor och spanningsfall.

8.4 Efter spanningssattning

Efter spanningssattning gors de kontroller som inte kunnat goras i tidigare skede. Exempel
pa kontroller som gors ar spanningsniva, fasfoljd, jordfelsbrytares funktion,
funktionskontroller av skyddsapparater som kraver provning med spanning samt ovrig
funktionskontroll.

8.5 Kontroll av utfort arbete (dokumentera)

Kontroller som utfors enligt de dokument som det hanvisas till i 6vriga kapitel sparas digitalt
sorterat efter arbetsordernummer. Berdakningar och dimensioneringar som ligger till grund
for kontroller sparas enligt samma princip.
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9 Hur uppfoljning av egenkontrollen gors

9.1 Avvikelser

9.1.1 Rutiner for avvikelsehantering

Avvikelserapporter fran kontroller, provningar, egna upptackter, revisioner etc. samlas in
genom att dessa e-postas till info sodermansel.se
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Avvikelser och felaktigheter av sadan karaktar kraver rutinférandringar eller riskerar att
upprepas hanteras enligt avvikelserapporter och de kategoriseras i “omedelbar atgéard” och
"rutindversyn”.

Alla pa foretaget som har uppgifter kopplade till detta egenkontrollprogram har instruerats i
dessa avvikelsehanteringsrutiner.

9.1.2 Atgirdsplaner

Utifran de avvikelser som kommer in upprattas atgardsplan, antigen omedelbar atgard for
att atgarda en felaktighet i utférda installationer eller rutinmassiga atgarder for att andra
arbetssatt och/eller rutiner. Dessa atgardsforslag fors in i en atgardslogg dar det bestams nar
atgarden/o6versynen ska vara utférd och vem som ar drendeansvarig.

Ansvarig for att driva denna atgardsplanering ar Patrik Sderman Arbetsledare.
9.2 Uppfoljning/Revidering

Minst en gang per ar ska egenkontrollprogrammet ses 6ver. Rutinerna for detta beskrivs i avsnittet
9.2.4

9.2.1 Kontinuerlig uppfoljning av egenkontrollprogrammets
efterlevnad

Vid varje medarbetarsamtal finns en staende punkt dar efterlevnaden diskuteras och stams
av. Det utférs aven kontroller av efterlevnaden i samband med projektavslut.

9.2.2 Uppfoljning av avvikelser

Minst en gang i veckan kallas e-postladan for avvikelserapporter och de ev. avvikelser som
rapporteras in sammanstalls i en avvikelselogg och kategoriseras. Avvikelseloggen anvands
sedan av ansvarig for atgardsplan for att sakerstalla att alla avvikelser bedéms och
kategoriseras, och i de fall atgard kravs fors vidare till atgardsplaneringen. Avvikelseloggen
finns sedan med i rapporten till ledningsgruppsmoten.

9.2.3 Korrigering vid andrad verksamhet

Alla som har arbetsuppgifter kopplade till egenkontrollprogrammet alaggs att rapportera till
elinstallatoren for regelefterlevnad nar de anser att foretagets verksamhet andras sa att det
paverkar verksamhetstyper eller annat innehall i egenkontrollprogrammet.
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Vid arsgenomgangen gors dessutom en forfragan till samtliga verksamhetschefer om ev.
verksamhetsférandringar som planeras inom en snar framtid eller har skett sedan senaste

revisionen.
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9.2.4 Underlag for tidsbestamd revision och uppdatering

Utsedd elinstallator for regelefterlevnad svarar for att ta fram underlag till
ledningsgruppsmoten for andringar och uppdatering av detta egenkontrollprogram. Det ar
dven utsedd elinstallator for regelefterlevnad som svarar for att ta fram beslutsunderlag for
den arliga revisionen. Som kalla till underlaget ska minst foljande ha tagits i beaktning:
Avvikelselogg, Atgardslogg, Organisationsforandringar, Fragestallningar med svar fran
verksamhetschefer angaende verksamhetsférandringar, Ev. nya foreskrifter och standarder.

9.2.5 Tillganglighet och informationsrutiner

Egenkontrollprogrammet halls tillgangligt r samtliga medarbetare via foretagets intranat
under kategorin Elsdkerhet, samt pa foretagets allmanna server i mappen
Egenkontrollprogram.

For ev. inhyrd personal skapas inloggning till intranatet alternativt finns utskriven version
tillganglig pa anvisad plats pa tjanstestallet.

Pa arliga medarbetarsamtal ingar det att utsedd chef gar igenom de delar av
egenkontrollprogrammet som berér medarbetaren samt dokumenterar att medarbetaren
tagit del av dem och kdnner till rutinerna for tillganglighet.

For ev. inhyrd personal, praktikanter, feriearbetare och liknande ska berérda delar av
egenkontrollprogrammet gas igenom i samband med introduktion samt sedan stdmmas av
minst en gang per ar.

Marsta 2017-06-30

Kjell Soderman, vd
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